附件1

XX（单位）消防安全检查记录及消防安全隐患登记表

                                                            检查日期：      年     月     日

	项 目
	配备使用情况
	存在的安全隐患
	责任人
	整改措施

	消防通道
	
	
	
	

	危化品、易燃易爆品
	
	
	
	

	其他
	
	
	
	


单位：              负责人（签字）：                检查人（签字）：

附件2

XX（单位）消防安全管理人、分管领导和消防安全员登记表

单位名称：        （公章）                                   

	岗 位
	姓 名
	职 务
	联系方式
	备注

	消防安全责任人


	
	
	
	

	消防安全管理人
	
	
	
	

	消防安全员
	
	
	
	

	消防安全责任人职责：

1贯彻落实消防法律、法规和规章，批准实施本单位消防安全责任制和消防安全管理制度。2、定期研究本单位消防安全工作。3保障本单位消防安全工作经费。4督促分管领导、有关科室组织开展消防工作。5与各科（室）签订消防安全责任书。6、法律、法规规定的其他消防安全职责。

	消防安全管理人职责：

1、组织制定本单位消防安全管理制度，落实逐级消防安全责任制和岗位消防安全责任制，组织实施本单位的消防安全各项工作；2、组织实施本单位消防安全检查和火灾隐患整改；3、督促落实消防设施、器材的管理，确保其完好有效，确保疏散通道、安全出口、消防车通道畅通；4、组织管理志愿消防队（小组），开展自防自救工作；5、组织开展师生员工消防知识、技能的宣传教育和培训，组织灭火和应急疏散预案的演练；6、协助本单位消防安全责任人做好其他消防安全工作。

	消防安全员职责：

1、消防安全员由单位分管消防安全管理领导管理；2、带领师生贯彻执行国家、政府颁布的消防法制和学校的消防安全制度;3、在本单位开展防火安全宣传；4、积极参加消防业务相关培训；5、负责对本单位灭火器材和消防设施的管理；6、每周对本单位进行防火检查，发现问题及时报告分管领导；7、会使用消防器材、会报警、会组织扑灭初期火灾、会组织疏散逃生；8、保护火灾现场，协助调查火灾原因；9、完成学校交办的其他消防安全工作任务。


主要负责人签名：

                        日期：     年    月    日  
