办公室门牌调整统计表
	单位名称
	办公地点
	门牌变更情况

	
	
	重新制作门牌名称
	新增门牌名称
	新增人员名字（门牌不变）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.重新制作门牌名称，指的是原来挂有门牌的办公室，因本单位名称变更、原有门牌损坏等原因，需要重新制作的。
2.新增门牌名称，指的是原来无门牌的办公室，此次需要安装门牌的。
3.新增人员名称，特指含有人员名字的人员去向牌，在去向牌整体内容不变的情况下，需要新增人员名字的。
