平顶山学院2014届毕业论文工作日程安排

	序号
	时间安排
	主要任务
	具体要求

	1
	10月18日
	毕业论文

启动
	启动指导教师报题，学院审题及向学生公布题目等工作。

	2
	10月25日前
	确定选题、指导教师
	确定选题、指导教师。各专业收集选题等情况并填写《1平顶山学院毕业论文（设计）资格审批表》[表1]，报系办公室。办公室进行指导教师的调配和确定。

	3
	11月1日前
	填写

任务书  10月25号
	组织指导教师认真填写《4平顶山学院毕业论文（设计）任务书》[表4]，经系主任或教研室主任、分管院长审签后，下发给学生，要求学生进行资料收集和文献查阅。

	4
	11月24日前
	上交任务书、开题报告 11月15号
	1、指导教师应指导学生按要求做好开题报告[表5]。

2、指导教师审核《任务书》《开题报告》，并由指导教师将上述2项材料上交系办公室。

3、指导过程中，师生面对面指导不能少于3次。

	5
	2014年1月底
	
	1、学生按统一格式规范撰写论文正文。学生上交毕业论文一稿给指导教师。

2、开展毕业论文中期检查。

	6
	3月中旬
	
	学生上交毕业论文二稿给指导教师。

	7
	4月初
	
	学生上交毕业论文三稿给指导教师。

	8
	4月10日
	毕业论文定稿，上交指导教师，指导教师初评后上交办公室。
	毕业论文定稿，上交指导教师。

学生按格式要求打印毕业论文，一式四份交指导教师。

指导教师在仔细审核学生毕业论文的基础上，认真填写。《12平顶山学院毕业论文（设计）评分表》[表12]第一栏---论文指导教师评语及建议评分，并签名。将论文和《评分表》一起上交系办公室。

	9
	4月下旬
	
	评审、答辩、成绩汇总。学院成立答辩领导小组，下设各答辩小组。每组由3名讲师（含）以上职称教师组成。将论文发给各答辩小组，由答辩小组成员(评阅人)填写《10平顶山学院毕业论文（设计）评语表》[表10]。答辩时间原则上每生10分钟，其中介绍约5分钟，答辩约5分钟。填写《12平顶山学院毕业论文（设计）评分表》[表12]第二栏---论文答辩小组评语及评分。由学院毕业论文领导小组评定毕业论文最终成绩，并向学校推荐本届毕业优秀论文。

	10
	5月初
	
	5月15日前，完成毕业论文质量分析与总结工作。


注：所有附表均请在“平顶山学院教务处”网页中点击下载。

（http://jwc.pdsu.edu.cn/）

见后页：

文献综述字数2000字以上

中文摘要不超过300字，题目不超过20字

文本主体不少于8000字

参考文献应在15篇以上

备注：《平顶山学院2014届毕业论文工作日程安排》中出现的表，均参照教务处---13届毕业论文相关表格（15个）。
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