平顶山学院政法学院2009----20010学年第一学期毕业论文工作安排

	周  次
	内   容     
	要               求
	相关人员
	责任人

	第1周
	召开毕业论文撰写动员会

指导教师辅导培训
	布置本学期毕业论文安排工作。并对论文各环节提出明确要求

统一对指导教师进行论文指导要求、技术等方面的培训。
	06法学、08专升本
	徐双喜
杜辉

刘建刚

	第2周
	拟定指导教师与选题工作
	指导教师出论文参考题目、拟定论文选题
	指导教师
	杜辉

	第3周
	论文及资格审查审批
	将毕业学生、指导教师等资格、论文题目汇总表，进行学生资格、教师资格及论文选题审批。
	资格审查组及教学秘书
	杜辉

	第6周
	下达任务书
	召开毕业论文动员会，指导教师与学生见面，公布论文题目，下达电子版任务书。在教师的指导下填写电子版任务书，学生自己打印书面任务书一式两份反馈给教师签字，然后将电子版、纸质任务书统一交法学教研室，院审核后返给教师、学生各一份。
	指导教师
	徐双喜
杜辉
刘建刚

	第7周
	收集、查询资料
	指导教师指导学生进行相关资料的查询和收集。
	指导教师
	杜辉

	第8-10周
	开题报告
	在指导教师的指导下，填写电子版开题报告书。学生自己打印开题报告书交指导老师。教师将电子版、2份纸质开题报告集中交法学教研室，审核后返给教师、学生各一份。在此基础上制订详尽的写作提纲，学生、指导教师各保留一份，以便写作和指导。
	指导教师
	杜辉

刘建刚

	第11周
	论文初稿撰写
	指导教师应指导学生做好课题查新、参考文献及相关资料的收集和毕业论文的撰写等。定期检查学生的工作进度及所完成的工作质量，每周不少于2次指导，及时回答学生的疑难问题，并填写好指导记录表（教务处下载）。
	指导教师
	杜辉

刘建刚

	第12周
	前期检查
	检查内容：任务书是否明确、学生开题报告是否规范、按时提交、毕业论文所需条件是否具备。
	指导教师及教学秘书
	徐双喜

刘建刚

	第15周
	中期检查
	检查内容：教师指导到位情况、学生提交的中期报告，着重检查毕业论文的进展情况。
	指导教师及教学秘书
	徐双喜

刘建刚

	第18周
	论文初稿
	学生交论文初稿,字数1万字左右。考研学生下学期开学第一周交初稿。
	指导教师
	刘建刚


学生要填写的表格：①毕业论文（设计）任务书2份；②开题报告书2份。
教师要填写的表格：毕业论文指导记录表1份

秘书组要填写的表格：①论文资格审批表；②论文工作检查表；有关表格可在教务处

