后勤总公司请销假手续单

	请假人
	
	所在部门及工作岗位
	

	请假事由：
请假人：                 年  月  日

	工作安排情况：


	所在部门意见：

负责人签名：
年   月  日
	主管领导意见：
负责人签名：
年   月  日

	后勤总公司领导意见
	                        负责人签章：
年  月  日

	请假时间
	
	销假时间
	
	本人签名
	

	请假相关证明



