接房通知书

               老师：

您所认购的教师公寓            栋        单元     楼     户 ，经有关部门验收合格，现已具备交房条件，从        年       月       日起可以交付使用，现将入住前的有关事宜告知与您：
一、接到通知两周内，务必把房屋验收一遍，填写房屋验收单并及时报送后勤管理处。若发现有质量问题及时与教师公寓建设办公室联系维修（满科长：2077299），逾期不候，视为验收合格。
二、办理接房手续的程序如下：
（1）财务处

	交款情况

特此证明！

盖章：
	费用项目
	是（否）交清
	备    注

	
	预交房款
	
	

	
	车库、储藏室款
	
	


（2）人事处                （3）后勤管理处         （4）住户
	交验住户身份确认无误
特此证明！

人事处盖章：
	教师公寓住房登记表已交，各种入住《协议书》已经签订。
特此证明！

后勤管理处盖章：
	接房手续完毕，领取钥匙。
特此证明！

住户签字：


后勤管理处
 年  月  日

